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RESUMEN

Este instructivo pretende mostrar la manera de utilizar las opciones implementadas en
el eSIGEF para la administracion de cuentas, que incluye las cuentas de beneficiarios
finales de pagos y las cuentas administradas por la Tesoreria de la Nacion.

El instructivo estd dividido en dos partes, La administracion de cuentas de
beneficiarios, que incluye la creacion de beneficiarios y la creacion de sus cuentas y la
segunda parte se refiere a la administracion de las cuentas que forman parte de la
Cuenta Corriente Unica (CCU) del Tesoro Nacional. Estd segunda parte es de
competencia exclusiva del Ministerio de Finanzas por intermedio de la Subsecretaria de

Tesoreria de la Nacion.

Dentro de cada opcion, se explica el procedimiento para que el usuario pueda ingresar
los datos requeridos, asi como las acciones que se pueden realizar sobre esos datos y

lo mensajes que se obtiene del sistema.
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CAPITULO 1

1. BENEFICIARIOS

1.1. Registro de un beneficiario

Los beneficiarios dentro del sistema son las personas naturales o juridicas, que luego
de haber entregado algun bien o servicio a una institucién del Gobierno Central, deben
recibir el pago correspondiente. Dentro de los beneficiarios se incluyen proveedores,

contratistas, funcionarios publicos y terceros.

Cualquier institucion del Gobierno Central podra solicitar el registro de un beneficiario,

para esto se debe ingresar a la siguiente opcion en el sistema.

Adrninistrativo

Generales
Presupuesto

Contahilidad

Tesoreria

STt peneficiarios

Al seleccionar esta opcidn se debe seleccionar la institucién de acuerdo al perfil del
usuario que esté utilizando el sistema. La institucion seleccionada se almacenara como

la institucion que solicitd el registro del beneficiario.

Un beneficiario, una vez aprobado por la Tesoreria de la Nacion o por la institucion,
dependiendo de la categoria del beneficiario, puede ser utilizado por cualquier

institucion, no solamente por la institucion solicitante.

= 130 - MIMISTERIO DE ECOMOMIA ¥ FINANZAS
B 0003 - IMSTITUTS MACIOMNAL DE ESTADISTICAS ¥ CEMSOS (INEC)
B 0020 - PROVECTO DE ADMINISTRACION FINAMCIERA DEL SECTOR PUBLICOD

=W 5999 - MIMISTERIC DE ECOMOMIA ¥ FIMANZAS - PLANTA CEMNTRAL ___—=

Una vez seleccionada la institucién aparecera el listado con los primeros 10

beneficiarios registrados en el sistema (aunque en el sistema existen muchos mas).
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SIGEF - Catalogos
Tesoreria - Beneficiarios - Beneficiarios

OCACOO0PIRHO00
O S T e

- GIOVANNY CALLES NES-68 ¥
() 0701560096001 PANTOJA MONSERRATE ALBA ELTZABETH SECUNDARIA [/ CALDERON 0998935559 APROBADO
CARAPUNGO

. RED ESCOLAR AUTONOMA RURAL DE
() 0560014250001 CENTROS EDUCATIVOS COMUNITARIOS ~
INTERCULTURALES BILINGUES PANYATUG

ARTURO ARTEAGA BARRIO LA

DOLOROSA APROBADO
N RED ESCOLAR AUTONOMA RURAL DE

() 0560014330001 CENTROS EDUCATIVOS COMUNITARIOS ~ APROBADO
- INTERCULTURALES BILINGUES BAJIO

PANAMERICA MORTE KM 1, A &0
CORPORACION DE DESARROLLO REGIONAL METROS DEL REDOMDEL DEL PRINCIPE

() 0560014410001 SOTEORACHD & T o 032728055 APROBADO
SALCEDO

() 0560015220001 DIRECCION PROVINCIAL DF TRANSPORTE ¥ £ APRGBADO

(7) 0560015570001 COLEGIO NACIONAL SAQUISILI & APROBADO

) 0560015650001 UNIDAD EDUCATIVA BELISARIO QUEVEDG v APROBADO

() 0560015810001 UNIDAD EDUCATIVA VICENTE LEON & APROBADO

Por cada beneficiario, el sistema muestra los siguientes datos: RUC / Cédula, Nombre,
Cuenta Activa, Direccion, Teléfonos, Restrictiva y Estado.

1.2. Busqueda de un beneficiario

Previo a registrar un beneficiario, se puede buscar el mismo, para determinar
que el beneficiario no esté registrado en el sistema, o después de haberlo registrado
para poder aprobarlo; para buscar un beneficiario se debe presionar la opcidn Filtro

ubicada en la parte inferior de la pantalla, como se indica en la figura anterior.

Cuando se presiona el enlace, aparece en la misma pantalla, los campos donde el
usuario puede realizar la busqueda de un beneficiario, para esto tiene que seleccionar
el Campo RUC/Cédula, el operador Igual e ingresar el nimero de RUC o Cédula del

beneficiario en el casillero del valor, como se puede ver en la figura:
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Filtros:

Aplicar Filbo , )
s P alopa! Jcutar 1a busqucy

(aplicar criterios)
RUC j Cédula + || Igual v ||1709915241001] _ v

v 'Igual v v:

v | 1qual v 0
il ||

Si al momento de ejecutar la busqueda el sistema muestra un registro, significa que el
beneficiario ya esta registrado en el sistema, caso contrario se procede a registrarlo

como se explica a continuacion.

1.3. Funciones para usuarios de las Entidades

1.3.1. Anadir un beneficiario

Para registrar un beneficiario, se debe presionar el botdn crear de la barra de

herramientas, como se indica en la figura siguiente:

@eeeded

Al presionar el botdn crear, tendremos la pantalla donde el usuario debe ingresar los
datos del beneficiario.
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Beneficiarios - Crear

Tipo de Beneficiario: 2 |[2 - NATURAL v
Tipo de Identificacién w
Nro. Identificacion: Cédula: 10 Caracteres / RUC: 12 Carictes [ Otro : Diferente de 10 y 13 caricteres
Nombre:
Estado Fiscal: v
Categoria: ‘ <-—- Elija una Opcidn —-= v|
Direccién: ‘ ROCAFUERTE VEINII ¥ UNO DE JULIO 518 ‘
Email ‘ |

Telefonos: TLF1| | TLF2| Fax I:I

Proveedor Servicios Sector
Piblico:

Cargar Facturas: Restrictiva:

Restringir Pagos:

Institucion que solicité la Creacion del Beneficiario:

Nombre Institucién:  [ENTIDAD 1-0-0 |

Observaciones:

Los datos requeridos dentro de esta pantalla que se beben colocar obligatoriamente
son: Tipo de Beneficiario, No. de Identificacion, Direccion, E-mail, Teléfonos y
Observaciones. En el campo Observaciones el usuario colocara el motivo de creacion

del beneficiario.

Los demas campos de Nombre, Estado Fiscal, Categoria y los datos de la Institucion

que solicitd la Creacidn del Beneficiario, se crearan automaticamente.

Si el tipo de beneficiario es NATURAL o JURIDICA el tipo de identificacidon sera RUC,
y en ese caso el usuario s6lo necesita ingresar el nimero de identificacion, ya
que los datos correspondientes al Nombre, Estado Fiscal, Direccion y teléfonol se

recuperaran directamente de la base de datos del Servicio de Rentas Internas

Si el tipo de beneficiario es CIUDADANO el tipo de identificacién sera un nimero de
cédula, y en ese caso el usuario s6lo necesita ingresar el numero de
identificacion, inclusive de un Menor de Edad, ya que los datos correspondientes
al Nombre, Estado Fiscal y Direccion se recuperaran directamente de la base de datos
del Registro Civil. Ademas el sistema no permitira la creacion del numero de

identificacion que corresponda a un fallecido.

Con respecto a los FUNCIONARIOS PUBLICOS deberdn ser creados desde el
sistema SPRYN y automaticamente se registrara el funcionario en el catdlogo de
beneficiarios del eSIGEF.
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En cuanto a la categoria del beneficiario se crea automaticamente en el sistema,

tenemos tres definidas:

1.- Beneficiario Especial, en este caso la institucion que desea categorizar a un
beneficiario debe solicitarlo y serd un funcionario de la Subsecretaria de Tesoreria de la
Nacion, quien modifique la categoria. Esta categoria de beneficiarios son aquellos que

necesitan de mas de una cuenta monetaria aprobada en el sistema.

2.- Beneficiario Ordinario, esta categoria automaticamente se genera en el sistema
el momento que se registra un beneficiario del tipo 1 (Juridica), 2 (Natural), 4 (Deuda
Virtual), 5 (RUC Virtual), 6 (Persona Extranjera), 7 (Ciudadano).

3.- Beneficiario Funcionario Publico, se genera automaticamente cuando el

beneficiario es de tipo 3 (Funcionario Publico).

Los datos correspondientes a la institucion que solicitd la creacién de beneficiario, se

asignan automaticamente.

Una vez ingresado los datos, se debe presionar el botdn Crear, en ese momento
aparecera un beneficiario en estado SOLICITADO, el registro creado debera verse de la

siguiente manera:

AROCOOC
m RUC / CEDULA NOMBRE CUENTA ACTIV DIRECCION TELEFONOS | RESTRICTIVA | ESTADO

() 0701105785001 NOMBRE 0701105785001 DIRECCION 0701105785001 SOLICITADD

Este beneficiario ain no podra ser utilizado en el sistema, ya que es necesario que
al beneficiario nuevo, se lo apruebe.

1.3.2. Aprobacion de un beneficiario

Esta opcion permite la aprobacion de la creacidon del beneficiario, excepto el de un

menor de edad.

Luego que la institucién registrd6 un beneficiario, procede a aprobarlo para su
posterior utilizacion dentro de cualquier comprobante de ingresos o gastos;

dependiendo del tipo de beneficiario el proceso para aprobarlo es diferente.

10
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Para aprobar el beneficiario, el responsable en la institucion que registrd el nuevo

beneficiario o el funcionario de la Subsecretaria de Tesoreria de la Nacion, en la misma
pantalla donde se lo cred, procedera a filtrarlo por el nimero de RUC / Cédula
respectivo, se lo selecciona para posteriormente aprobarlo, con el icono que se

muestra a continuacion:

@000
m RUC _;‘ CEDULA NOMBRE CUENTA ACTIVA DIRECCIDN TELEFDNDS mm

() 0701105785001 NOMBRE 0701105785001 DIRECCION 0701103783001 SOLICITADO

1.3.3. Cambiar de Tipo de beneficiario

Luego que la institucidn registré un beneficiario, el Tipo de beneficiario puede ser
modificado dependiendo del nimero de identificacion ingresado, utilizando el botén

“Cambio Tipo Beneficiario” de las opciones de la pantalla de Beneficiarios:

ece00@0 @
RUC / CEDULA NOMBRE CUENTA ACTIVA DIRECCION TELEFONOS | RESTRICTIVA

'Z::I' 0701105785001 NOMBRE 0701105785001 DIRECCION 0701105785001 APROBADO
Cuando se selecciona esta opcion, el sistema muestra una pantalla en donde el usuario

podra modificar el tipo de beneficiario y colocar en el campo obligatorio “Justificacion”

el motivo de cambiar el tipo de beneficiario:

11
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Beneficiarios - Cambiar Tipo de Beneficiario

Tipo da Benaficiario: 1 ][1-JuriDICA v

i6n R REGISTRO UNICO CONTRIBUYENTE v

Tipo de Identif;

Nro. de Tdentificacion: 0560016620001 Cédula: 10 Caracteres / RUC: 13 Caractes / Otro : Diferente de 10 y 12 cardcteres

Nombre: GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL DE MORASPUNGO
Estado Fiscal: 1 1 - Inactivo hd

Categoria: ESPECIAL v
Direccién:

Email ciceronlombeida@gmail.com
Teléfonos: TLFL TLF 2 SMS Fax
Proveedor Servicios Sactor Piblico:
Cargar Facturas: Restrictiva:

Restringir Pagos:

Justificacién y

Institucién que solicité la Creacién del Beneficiario:

Institucién: 996 Unidad Ejecutora : 0 Unidad Ejecutora: 0
Nombre Institucion:  INGRESOS Y TRANSFERENCIAS

El sistema verifica que el nimero de identificacidn corresponda a un tipo de
beneficiario adecuado, por lo que al seleccionar un tipo de beneficiario correcto, el
sistema permitira grabar el cambio.

1.3.4. Otras operaciones con beneficiarios

Las otras operaciones disponibles con beneficiarios son las siguientes:

@ Modificar los datos de un beneficiario, esta opcidn sirve para modificar el
Estado Fiscal, Direccion, E-mail, Teléfonos y Observaciones en el cual debe
indicar el motivo de modificar los datos ingresados cuando el beneficiario fue

creado.

A Consultar datos de un beneficiario, sirve para ver los datos del beneficiario.

@ Elimina un beneficiario existente, de manera ldgica, es decir no podra utilizarse
en otras operaciones. El sistema pone un visto en el campo RESTRICTIVA y
solicita que se coloque en observaciones el motivo de marcar como restrictiva

ese beneficiario.

@ Refresca la pantalla para consultar todos los registros y volver a filtrar la

informacidn que se necesita.

1.4. Funciones exclusivas para la Tesoreria de la Nacion
Estas opciones estan solo activadas para los funcionarios del Tesoro de la Nacion del

Ministerio de Finanzas, por lo que si se requiere que se realice una de estas

12
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operaciones la entidad deberd comunicarse con la Subsecretaria del Tesoro de la

Nacion. Las opciones son las siguientes:

Habilita a un beneficiario que fue ELIMIDADO o DESACTIVADO, es decir que
@ quita la marca de RESTRICITIVA del beneficiario y lo vuelve a colocar en
estado APROBADO.

Deshabilita al beneficiario, es decir que no podra utilizarse en otras operaciones
@ y el sistema marcara en el campo RESTRICTIVA y se encontrara con estado
DESACTIVADO.

El boton Clasificar cambia la categoria de un beneficiario, cambiando el valor
@ asignado inicialmente siendo ORDINARIO o ESPECIAL. El sistema solicita que

se coloque en Justificacion el motivo de clasificar ese beneficiario.

Actualiza la entidad a la que pertenece el beneficiario. Las cuentas del
@ beneficiario solo podran ser administradas por la entidad que se encuentre
registrada en el catalogo de beneficiarios. El sistema solicita que se coloque en

Justificacion el motivo de actualizar la entidad de ese beneficiario.

El boton Asociar a GAD clasifica a las entidades de los gobiernos autonomos
@ descentralizados en los Grupos de Municipios, Consejos Provinciales, Juntas

Parroquiales, Empresas Municipales.

Restringe el pago de un beneficiario. El sistema solicita que se coloque en

@ Justificacién el motivo de restringir ese beneficiario.

@ El botén Categorizar activa o desactiva los campos Proveedor Servicios Sector
Publico y Cargar Facturas.

El botén Aprobar Menor de Edad activa un beneficiario menor de edad para
que pueda ser utilizado en el sistema. El analista de la entidad debera elaborar
@ un OFICIO a la Subsecretaria del Tesoro Nacional con los datos del menor de

edad e indicando un correo electronico o nimero de teléfono de la institucion

que solicita este requerimiento.

13
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CAPITULO 2

2. CUENTAS BANCARIAS

2.1. Registro de una cuenta

El registro de una cuenta de beneficiario se hard desde la opcion del menu de

Tesoreria de la administracion de cuentas, como se ve en la figura a continuacion.

Tesaoreria

adrninistracion de Cuentas Corrientes

Cuentas Beneficiarios

Al presionar esta opcidn se accedera a una pantalla donde se muestran las cuentas de
los beneficiarios que incluye: Tipo, No de Cuenta, Banco, RUC / Cédula (del duefio de
la cuenta), Pagar Como, Nombre (del duefo de la cuenta), Estado, Fecha de

Aprobacién, Fecha de Desactivacion, Restrictiva, Usar en Transferencia, Nomina.

®OEOAE=QOQROO
RUC Pagar Fecha Fecha Usar en
P o A e M e "W

c 1040667391 1028 1710509300 c 1710509900 APROBADA 09/12/2015 03/12/2015

O c 1043232639 1028 1710508900  C ALLELEE APROBADA 09/12/2015 09/12/2015 7 o

= 1710509900

Filtros:

Para registrar una cuenta, se debe presionar el botéon crear como se indica en la

%®®@®@

Cuando se presiona el botdn crear, aparecera la pantalla para el ingreso de los datos

figura siguiente:

de la cuenta:

14
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Cuentas Monetarias Beneficiarios - CREAR

Ejercicio:

ID. Beneficiario: 0990561827001

Cédula: 10 Caracteres / RUC: 13 Caracteres / Otro : longitud diferente de 10 o 13 Caracteres

(O cédula ® Ruc

Pagar Como: . _ ) s o
g Indica como sera acreditado el valor del pago en el banco comercial en la cuenta del beneficiario.

Tipo Némina: W
Cuenta Monetaria:

Banco: | 1028 1028 - NOMBRE 0990005737001 v|

Tipo Cuenta: | 2|2 - CUENTA DE AHORROS v|

Observaciones:

@c

El beneficiario debe estar creado en el catdlogo de beneficiarios (ver capitulo 1) y si se

trata de un Proveedor o beneficiario que no es funcionario publico el campo de Tipo
de Némina se presentara No Aplica que significa que este beneficiario NO se
encuentra como funcionario publico, por tanto no puede seleccionar las opciones:
sueldo o décimo, cuando se graba la cuenta bancaria, en primera instancia quedara en

estado SOLICITADA, como se puede ver en la figura siguiente:

e EQOROO
RuUC / Pagar Fedla Fecha Usar en
Emm Desscinacain TS jRsnaleacnci
R 405060 1028 0990581827001 R 09‘3055182?001 SDLICTH\DA

Si el beneficiario tenia una cuenta previamente registrada en estado APROBADA, el

sistema dara la siguiente advertencia:

15
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Cuentas Monetarias Beneficiarios - CREAR

Ejercicio:

ID. Beneficiario: :099058182?001

CEduly; Mensaje de pagina web IEI

O cady

P C :
agar boma Indica rio.
l \  Imposible crear cuenta. El beneficiario dispone ya de una cuenta activa

Tipo Némina:

Cuenta Monetaria: (405060

Banco:

Tipo Cuenta:

Observaciones:

Donde claramente se explica que la nueva cuenta no puede ser creada porque ya
existe otra cuenta aprobada, a menos que se desactive la cuenta aprobada y

posteriormente se proceda a crear la nueva cuenta que aparecera como solicitada.

PeCCAR=QERRO
uC / ETET Fecha Fecha Usar en
EM@M

R 405060 1028 0990581827001 R 0991]531527001 DESACTIVADA 20/06/2016 20/06/2016

) R 40501000 1028 0990581827001 R 099053182?001 SOLICITADA hd N

2.2. Aprobacion de una cuenta de beneficiario
Para que la cuenta pueda ser utilizada para un pago debera ser Aprobada, el cambio
de estado se lo realizara dependiendo de la categoria del beneficiario que sea, es

decir:

1.- Beneficiario Especial, la cuenta la aprobara un funcionario de la Subsecretaria

de Tesoreria de la Nacion.

2.- Beneficiario Ordinario, la cuenta puede ser aprobada por la Tesoreria o

por la Institucion.

3.- Beneficiario Funcionario Publico, la cuenta la aprobara la propia institucion

que la crea.

La cuenta aprobada se utilizard cuando se requiera realizar un pago a un beneficiario

que haya sido devengado por cualquier institucién en general.

16



> Ministerio
de Finanzas

2.3. Desactivar / Reactivar cuentas de beneficiarios
La cuenta aprobada de un beneficiario puede ser desactivada o reactivada,
dependiendo de las necesidades, igualmente aqui se debe considerar la categoria del

beneficiario:

1.- Beneficiario Especial, exclusivamente un funcionario de la Subsecretaria del

Tesoro de la Nacion, podra desactivar y/o reactivar una cuenta monetaria.

2.- Beneficiario Ordinario, la cuenta puede ser desactivada y/o reactivada por la

Tesoreria o por la Institucion.

3.- Beneficiario Funcionario Publico, la cuenta podra ser desactivada y/o
reactivada por los usuarios que tengan acceso a la unidad ejecutora a la cual
pertenece ese funcionario, sobre la base de la informacidn registrada en el distributivo

de sueldos.

Para poder conservar el principio que un beneficiario sélo puede tener una cuenta
Activa al mismo tiempo, la cuenta Aprobada pasara a DESACTIVADA. Por ejemplo si un
beneficiario tiene una cuenta APROBADA y una cuenta DESACTIVADA, se puede
reactivar la cuenta desactivada, pero la cuenta aprobada automaticamente sera
desactivada. Con excepcidon de los beneficiarios cuya categoria es “Especial” que

podran tener mas de una cuenta activa, sin limite.

Desactivar Reactivar
Cuenta Cuenta

00 - QOO

L] 403060 1028 OSROIMIRITN0E R orhess 182008 DESACTIVADA WE01E 20°TH 06 v N

NCVBRE

L 40303000 028 OHS0IRLEITO0L R oM 1827001

SOUICTTADA v N

Si se desactiva la cuenta APROBADA, luego se puede activar cualquiera de las cuentas
del beneficiario de manera independiente.

Para aprobar, reactivar o desactivar cuentas de beneficiarios especiales, se
utiliza otros botones:

17
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Desactivar Reactivar
Aprobar especial especial
especial

000 00000

| RUC / Pagar Fecha Fecha | Usar en |
Sel | Tipo | No. Cuenta | Banco |  cogu), Coma Nombre Estado | aorobaciin | Desactivacion {m‘"‘ Transferencia | Vomina
IR e 028 LSRN0 R e LS 2002016 W6 v X
R 4305000 WO oML R ;“uzf"m SOUCITADA v N
LI MM tMsnEXOL K e+ S @ 20002016 1o v X
K G000MDITIS 0N OMNMLIEDIOL K b 200472014 PP v A

2.4. Cuentas de beneficiarios extranjeros en bancos nacionales

Cuando un ciudadano extranjero, tiene relacién con una entidad del Gobierno Central
y presenta factura para cobrar sus haberes, pero ademas, tiene apertura una cuenta
en un banco local con su nimero de pasaporte y quiere recibir su pago en esa cuenta,
se debe realizar el siguiente procedimiento para asegurar la realizaciéon de los pagos a

ese beneficiario.

1. Categorizar al beneficiario como beneficiarios Especial, como se puede revisar en
la seccidn 1.4

2. Desactivar la cuenta Aprobada para el beneficiario. Para este caso debe
utilizarse los botones definidos para los beneficiarios especiales.

3. Una vez que la cuenta esta desactivada, se procede a modificarla, utilizando el

boton Modificar.

En la pantalla de modificacién de cuenta, se debe asignar en el campo Pagar Como,
el valor Otro, y a continuacion en el campo que se habilita se debe ingresar la
identificacion con la que esta apertura la cuenta en el banco privado. Para esto es
necesario contar con un certificado del banco donde esta aperturada la cuenta donde

se indique claramente este dato:
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Cuentas Monetarias Beneficiarios - CREAR

Ejercicio:

ID. Beneficiario: 1701032722001

Cédula: 10 Caracteres / RUC: 13 Caracteres [ Otro : longitud diferente de 10 o 13 Caracteres

O cedula O rucfl

Pagar Como: Indica comd sera ac! u !o el valor del pago & a cuenta del beneficiario.
Identificacién Beneficiario para Pagar Como Otro:| KABTI546G

Tipe Mémina: | N - NO APLICA, es la cuenta de un proveedor o beneficiario que no es funcionario p V|
TS S——

Banco: | 1006 | 1006 - BANCO DE GUAYAQUIL v

Tipo Cuenta: | 2|2 - CUENTA DE AHORROS v

Obsarvaciones:

@c

Como el manejo de cuentas de beneficiarios especiales sdlo lo pueden realizar los
funcionarios del Tesoro de la Nacion, las unidades ejecutoras donde se presenten
estos casos deberan notificar al Ministerio de Finanzas los datos de los beneficiarios y

la certificacién del banco para proceder con la actualizacion de estos datos.

Si no realiza este procedimiento en el sistema, los pagos a este tipo de

beneficiarios, saldran siempre rechazados debido a que el banco privado no
reconoce el RUC o cedula del beneficiario como duefio de la cuenta.

2.5. Cuentas de beneficiarios para Pagos al Exterior.

Cuando un beneficiario, tiene relacion con una entidad del Gobierno Central y
percibe pagos en el exterior, como por ejemplo becas, se debe crear la cuenta desde la
opcion del menu de Tesoreria de la administracion de cuentas, como se ve en la figura

a continuacion:

Tesoreria

Adrninistracion de Cuentas Corrientes

Cuentas Beneficiarios
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Para registrar una cuenta, se debe presionar el boton crear como se indica en la

figura siguiente:

{&1@@@@@@

Cuando se presiona el botén crear, aparecera la pantalla para el ingreso de los datos
de la cuenta:

Cuentas Monetarias Beneficiarios - CREAR
Ejercicio:
ID. Beneficiario: 1301423529
Cédula: 10 Caracteres / RUC: 13 Caracteres / Otro : longitud diferente de 10 o 13 Caracteres
® cédula O RrUC

P G : - - - L
FLER AL Indica comd sera acreditado el valor del pago en el banco comercial en la cuenta del beneficiario.

Tipo Némina: |)( - PAGOS AL EXTERIOR es la cuenta de un beneficiario que percibe un pago en & Vl

Cuenta Monetaria: (2112121

Banco: | 99939998 - NOMBRE 8888858838588 V]
Tipo Cuenta: | 5|5 - CUENTA VIRTUAL M

Observaciones:

@c

Para ello el analista de la entidad debera seleccionar la opcién “X-PAGOS AL
EXTERIOR"” y en el campo banco ingresara el cddigo 9998 y en el tipo de cuenta
colocara el cddigo 5. Cuenta virtual y continuara ingresando los datos tanto del

numero de cuenta monetaria y observaciones.

La cuenta en primera instancia quedara en estado SOLICITADA como se muestra en

la siguiente pantalla:

SIGEF - Tesoreria
Administracion de Cuentas Corrientes - Cuentas Beneficiarios

OO EQEHORQ
No. RUC [ Pagar Fecha Fecha EpEa Usar en
Em Deg(ﬁ'a(ién i Tra“ie'enda
() € 44844789 9998 1301423529  C LELTE SOLICITADA v X

1301423529
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A continuacion el analista de la entidad debera utilizar los filtros por nimero de cuenta

o el campo por ruc/cédula. Selecciona la cuenta monetaria y a continuacion debera

aprobar la cuenta monetaria, para ello el analista selecciona la cuenta y debe dar clic

®

en el boton APROBAR )

La cuenta del beneficiario solo podra ser aprobada por la entidad que se

encuentre registrada en el catdlogo de beneficiarios, la cual, podran revisar en la

siguiente pantalla:

Beneficiarios - Consultar

Tipo de

~
Beneficiario:
Tipo de ; e
Identificacién
Nro. de ; ; ;
Tdentificacson: Cédula: 10 Caracteres [/ RUC: 13 Caractes / Otro : Diferente de 10 y 13 caracteres
Nombre:
Estado Fiscal: W
Categoria: N
Direccidn:
Email
Teléfonos: TLF1 TLFZ Fax
Proveedor
Servicios
Sector
Publico:
Cargar o
e Restrictiva:
Restringir
Pagos:
Institucion que solicité la Creacion del Beneficiario:
Institucian: 001 Unidad Ejecutora : Unidad Ejecutora:
Mombre Institucin: ASAMBLEA NACIONAL

Observaciones:

2.5.1 Errores al momento de crear la cuenta para pagos al exterior

A continuacion se detallan los posibles errores que se pueden presentar al momento de

crear y aprobar la cuenta registrada:

v El sistema permitira que los beneficiarios solo puedan tener una cuenta activa
con la opcion “X-PAGOS AL EXTERIOR”, en el caso que ya tenga activada una
cuenta con la opcién de Pago al exterior el sistema mostrara el siguiente
mensaje de error:
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3

Mensaje de pagina web @

El beneficiaric ya tiene una cuenta activada para el manegjo de NOMIMNA
I % X -PAGOSAL EXTERIOR es la cuenta de un beneficiaric que percibe un !
pago en el exterior, desactivela para poder continuar con el procesc

Para este caso el analista de la entidad debe desactivar @ la cuenta antigua
existente para crear la nueva cuenta y seleccionar la opcidon que requiera, en este
caso “X- PAGOS AL EXTERIOR”.

Adicionalmente se presentara un mensaje de error cuando se ingrese informacion
errénea en los campos: Tipo NOomina, Banco, Tipo Cuenta para la cuenta de Pagos al

Exterior.

Mensaje de pagina web @

4 I . Para este tipo de cuenta némina ne corresponde este banco
b

En este caso el analista de la entidad debera rectificar los datos erréneos y colocar los

datos correctos que se indican en el proceso de registrar la cuenta.

2.6. Otras operaciones con cuentas de beneficiarios

Las otras operaciones disponibles con cuentas de beneficiarios son las siguientes:
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Modificar los datos de una cuenta, esta opcidn sirve para modificar los datos

de la cuenta como por ejemplo el tipo, el banco y las observaciones.

re

Consultar datos de una cuenta, sirve para ver los datos de la cuenta.

06

Refresca la pantalla para consultar todos los registros y volver a filtrar la

informacidn que se necesita.
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CAPITULO 3

3. REPORTE POR ORGANISMO Y CORRELATIVO

3.1. Reporte por organismo y correlativo

Consultar datos de una cuenta, sirve para ver los datos de la cuenta.

El registro de una cuenta de beneficiario se hard desde la opcion del menu de

Tesoreria de la administracion de cuentas, como se ve en la figura a continuacion.

Con la finalidad de proporcionar informacién financiera a los organismos
internacionales se ha desarrollado en el eSIGEF un reporte que contiene a detalle
todas las transacciones de un préstamo o colocacion identificados dentro del
presupuesto con un nimero de organismo y correlativo, con sus movimientos de

débito y crédito.

Este reporte lo podran obtener Unicamente las entidades que tengan en sus
presupuestos aprobados partidas con fuente 001 con organismo y correlativo (nUmero

de préstamo).

La obtencién de los datos se basa en las transacciones del libro bancos registradas en
el eSIGEF asociadas en cada préstamo. El reporte incluye desembolsos, pago a
contratistas, proveedores, servicios basicos, sueldos, pagos de anticipos y pagos a

terceros.

De manera particular, los pagos a acreedores que corresponden al SRI, se mostraran
en el reporte cuando la entidad a cargo de la ejecucion del proyecto haya realizado la

declaracion de las retenciones del impuesto a la renta (Formulario 103.)

Al final de reporte se tiene disponible un resumen por las clases de transacciones que

se hayan afectado dentro del préstamo.

La ruta para obtener el reporte es la siguiente:

Ejecucidon de Gasto/ Reportes/ Organismo y Correlativo
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Informacion Financiera  Tributacion

0s

Consulta del Presupuesto de G
Caonsulta del Presupuesto de Gasto

Impresién del CUR del Gasto

Inform &
Organismo y Correlativo
Ejecucion Presupuesto Estructura Estado
ion de Pag
rior y su Estatus

Informe Ruta Critica

El analista debe escoger la entidad y el sistema le muestra la siguiente pantalla:

Organismo v Correlativo - Imprimir

Valores de Filtrado

[ No. Préstamo v/|[1gual a v | | [Agiega |

f Valores de los Paramectros

Ejercicio Actual: ‘

Institucion:

Formato del Reporte
Coordinadora/ Unidad Ejecutora:
O Cxcel

Fecha Inicio:

Fecha Final: O Archive CSV (Excel)

[:] (O archive CSV
L]

lHenarin:

l
l
Unidad Desconcentrada: l
[
\
\
l

|
|
‘ &) PDF
|
|
|
|
|

Fxprecada an:

Continuar

El analista deberd ingresar el nimero de organismo y agregar y el nimero de

préstamo y agregar.
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Organismo y Correlativo - Imprimir

[VY”‘:HI-IO Préstamo | V_H_lg}._lala v“ } Agregar

Columna |Operador|Valor

D Crganisme Igualz 2002

D ¥V No., Préstame  Igualz 2147

Eliminar

Ejercicio Actual: |

Institucion:

Formato del Reporte
® roF

Coordinadora/ Unidad Ejecutora:

Unidad Desconcentrada:

|

\
‘\ |
| | O Excel

Fecha Inicio: \‘ & \ D O Archive C3V

\ 1]

|

|

Fecha Final: O Archivo CSV (Excel)

Usuario:

Expresado en: |

Continuar

También debera escoger el rango de fechas es decir fecha inicio y fecha final y dar clic

en continuar.

A continuacion el sistema le muestra el siguiente reporte:

ﬂ Ministerio de Finanzas 3
U del Ecuador )

REPUBLICA DEL ECUADOR
REPORTE POR ORGANISMO Y CORRELATIVO
del 01RvzoN al Qe

EJERQUICT o Fecra moresién 00072011

CRGANIEWS: 202 Bigra 1ded”

NONBRE DEL PRESTAMO. CAGTUMA ALEFITA THASRANAT RN

moswon  [TRR_]
R s, A i — W
12012011 0400000000  CIA TARIA NACIONAL X GESTION OF i PAT SERVICIC DE RENTAS INTERNAS Rk (2]
13012011 OM00R0000 S ARIA NACIONAL DE GESTIONCE m PAD UCR PAGO A FERNANDO DURAN MONCRARIDS DE DICIEMBRE 2010 7200 oco
20012011 0000000  SECRETARIA NACIONAL DE GESTION CE 183 PAG WGP PAGO A SANTIAGS ARRAIS SUBSISTENCIA ORL 28 OeC 2010 3100 cLo
RIESGOS. PLANTA CENTRAL MANTENIMIENTQ DE LA REPETIDORA LINIZAS. P 102011,

Este reporte contiene la siguiente informacién:

e Ejercicio: Corresponde al ejercicio vigente.

e Organismo: Corresponde al cddigo del organismo

e Correlativo: Corresponde al cédigo de correlativo

e Nombre del préstamo: Corresponde al nombre del préstamo

e Saldo inicial: Corresponde al saldo de la cuenta de Tesoreria + los créditos
menos los débitos hasta la fecha inicial asociado a ese organismo y correlativo.

e Fecha: Corresponde a la fecha en la cual se efectud la transaccion.
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e Cddigo entidad: Corresponde al cddigo de la entidad que registro el movimiento
con cargo a ese organismo y correlativo.

e Unidad Ejecutora: corresponde al cdédigo de la unidad ejecutora que
registro el movimiento con cargo a ese organismo y correlativo.

e Unidad Desconcentrada: corresponde al cédigo de Ia unidad
desconcentrada que registro el movimiento con cargo a ese organismo vy
correlativo.

e Nombre de la entidad: corresponde al nombre de la entidad que registro el
movimiento con cargo a ese organismo y correlativo.

e No. cur contable o presupuestario: Corresponde al nimero de cur
contable o presupuestario

e C(Clase de registro: corresponde a la clase de registro del cur contable o
presupuestario.

e Descripcién: corresponde a la descripcion del cur

e Créditos: corresponde a los movimientos que estan al crédito.

o Débitos: corresponde a los movimientos que estan al débito

e Saldo Final: corresponde al saldo a la fecha + créditos - débitos

Al final del reporte el sistema muestra un cuadro resumen agrupado por tipo de

transaccién como por ejemplo:

ORGANISMO: 2002 Pgina: 37 de 37
PRESTAMO / CORRELATIVO: 2147 Usuario: CAPACITACION
NOMERE DEL PRESTAMO; SISTEMA ALERTA TEMPRANA/G RN,

SALDO INICIAL: 573.476.16

No.CUR CONTA/ CLASE

FECHA CODIGO ENTIDAD NOMBRE ENTIDAD PRES REGISTRO  DESCRIPCION DEBITOS CREDITOS
20082011 034-8998-0000 SECRETARIA NACICNAL DE GESTION DE 428 PAG 3600 000
RIESGOS- PLANTA CENTRAL INSTALACION
ESTACIONES DE C!
COTOPAXI. SP 255-2011
TOTALES 1.012.838.41 602.319.49

Clase de Registro Descripeion Débito Crédito

SALDO INICIAL 573.476.76

PAG PAGO AUTOMATICO DEL GASTO 233,004.22 ()

Al PERCIBIDO AUTOMATICO DE INGRESOS 0.00 60221848

POAA PAGO DE OBLIGACIONES ANOS ANTERIORES 14.70 000

PAT PAGO ACREEDORES TESORERIA 10.058.18 000

PAN PAGO DE ANTICIFOS 709.760.20 0.00
TOTAL 1.012.838.11 602.319.49

SALDO FINAL 162,958.14

Cabe indicar que este reporte se lo puede obtener en formato pdf, Excel o csv.
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3.2. Opcion para incluir organismo y correlativo en transacciones

contables
El funcionario de la institucién podra utilizar esta opcidén Unicamente una vez que
haya verificado que en el reporte no estan constando transacciones contables que
deberian pertenecer a ese organismo y correlativo (préstamo). Para ello se ha
habilitado en el sistema una opcién que permita modificar en las transacciones del libro
bancos que tengan origen contable con fuente de financiamiento igual a 001 sin

organismo Y sin correlativo con excepcion de los anticipos a contratistas y proveedores.

La ruta para ingresar a esta opcion es la siguiente:

Tesoreria/ Administracion de Cuentas Corrientes/ Modificar Org- Corr Libro Bancos

El sistema le muestra la siguiente pantalla:

Saldos disponibilida

Disponibilidades Pr mos y Colocacione Carga de ben

Programacion de Caja

135 Comentes - MOORGH! Org-Com Libro Bantos - Meancar Organtsma y Commelato

| Toasttucbn 520 - 9399 - 0000 - MINISTERIO DE TRANSPORTE Y OSRAS PUSLICAS

Namero de
Transaccxbn |
Ortginal

| tnstitucién | Coordinadara/Unidad ""'": dy | Mimero de |
rigen | Ejccutora Origen ‘:"’“" =] Transaccion |

o 230 3305 ccee 2374717 3374717 IvoidEcii 2705E0ir  CREM ADROEACO > 5 43730 1 ° :
(o] 20 9935 oce s  Iman $ X 2 /0172012 CRO) ASROBADO 60.73

DF 6-03-301%

CREDITO 5O% PAGO.

RECHAZADO. {901 TIb1

A3011] LIQUIDACION

MABERES PERSONAL

O 20 99 ey Tararze FINATAC /0L20IT BONA0IT CROM APROBA0O 4920 1 ° 4
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El funcionario debera seleccionar la transaccion que desea incluir el organismo y

correlativo y dar clic en la opcion modificar y el sistema le presenta la siguiente

pantalla:

Contabilidad Tesoreria Administracién de Fondos  Tributacién

os  Ejecucién de Gastos

MODIFICAR ORGANISMO Y CORRELATIVO

2 = Unidad —
) Unided Erecutors [ e
Sinigen Origen
= No. Transaccién
No. Transaccién , |
Origen
Fecha =47 Fecha 7N/
l— | Transaccién |

Aprobacién

Clase Registro & | No. CUR Origen X

Descripcién

N Monto ’7[ Estado —|
Fuente I: Organismo [ﬂ Correlativa [ 0

En esta pantalla el funcionario Unicamente podra incluir los cédigos de organismo y

correlativo, ya que son los campos habilitados como por ejemplo:

Contabilidad Tesoreria Administracién de Fondos  Tributacion

MODIFICAR ORGANISMO Y CORRELATIVO
5 - Unidad Ejecutora Unidad
T deectors [ oy beciicmass |
S e e Torsccn [
Fecha ’—[ Fecha —‘
probacié Transaccién
Clase Registro | CF | No. CUR Origen

Descripcién

Fuente \ Organismo 2004/ Correlativo 2153

@0

A continuacion debera dar clic en la opcidén de modificar que consta en la parte inferior

y el sistema le emite el siguiente mensaje:

Catélogos Ejecucién de Ingresos  Ejecucién d os Contabilidad Tesorerla Administracién de Fondos  Tributacién

MODIFICAR ORGANISMO Y CORRELATIVO

Unidad

i idigpen | o) ot [ om)
[ o b | I :
Origen
Nootramsacagn [ i) L SE T [ T

Fecha Windows Internet Explorer
Glase Registio A " \‘.1) Esta sequro que desea actualizar el organismo v correlativa del registro actual?

o Hontoy )5.4 Estado 57 PROBADC
Fuente l J‘ Organismo 20@ Correlativo 2155‘

[@C]
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El funcionario debera dar clic en aceptar y el sistema le emite el mensaje:

Operacion Exitosa

OPERACION REALIZADA CON EXITO
Aceptar

Posteriormente debera dar clic en aceptar, la transaccién que se modificd desaparece
de la pantalla. Esta transaccion se incluye automaticamente en el reporte que

se indicd anteriormente.
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